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INVITACION iyl J
O PARA EL CARGO DE

SE INVITA A PARTICIPAR AL CONCURS
LA D LA ASOCIACION DE

O (LICENCIA DE MATERNIDAD) DE

PO
AUXILIAR ADMINISTRATIV
USUARIOS DEL DISTRITO DE RIEGO Y DRENAJE DEL ALTO CHICAMOCHA Y
Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES

FIRAVITOBA “USOCHICAMOCHA”

La Junta Directiva de la Asociacién de Usuarios del Distrito de Riego y Drenaje de Gran
Escala del Alto Chicamocha y Firavitoba “USOCHICAMOCHA” en uso de sus atribuciones
legales y reglamentarias y

CONSIDERANDO

1. Que los estatutos de la Asociacion, establecen en el articulo 32 “Funcion_es_de la
Junta Directiva” numeral 38," Aprobar la estructura Administrativa del Distrito de

Adecuacion de Tierras y de la Asociacién; su planta de personal, el concurso de méritos
para la vinculacion, los niveles de remuneracion y requisitos del cargo. La estructura del
Distrito seré financiada con recursos del Distrito y la estructura administrativa de la

Asociacion con recurses de la Asociacion’.
2. Que el cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO forma parte de la planta de personal

del Distrito de adecuacion de Tierras.

3. Que “USOCHICAMOCHA” considera necesario, invitar a todas las personas que
demuestren posser los requisitos exigidos para el desempefio del cargo de AUXILIAR

ADMINISTRATIVO (LICENCIA DE MATERNIDAD) de la Asociacién de Usuarios del
Distrito de Riego de Gran Escala Del Alto Chicamocha Y Firavitoba, a fin de que

participen en el proceso de seleccion.

4. En mérito de lo anterior, la Junta Directiva de la Asociacion de Usuarios del Distrito de
Riego y Drenaje de Gran Escala del Alto Chicamocha y Firavitoba “USOCHICAMOCHA”

INVITA

A los interesados(as) a participar en el concurso para el cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO (LICENCIA DE MATERNIDAD) del Distrito de Riego y Drenaje de
Gran Escala del Alto Chicamocha y Firavitoba “USOCHICAMOCHA".

CLASE DE INVITACION: ABIERTA

CANTIDAD DE CARGOS OFERTADOS: 2 (DOS)

PUBLICACION: CARTELERA DE USOCHICAMOCHA
GRUPOS DE WHATSAPP
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DENOMINACION DEL CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO (LICENCIA DE
MATERNIDAD)
ASIGNACION BASICA MENSUAL: $ 1.850.707
LUGAR DE TRABAJO: AREA DEL DISTRITO DE RIEGO Y DRENAJE
DE GRAN ESCALA DEL ALTO CHICAMOCHA
Y FIRAVITOBA
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Para el desempefio de funciones del cargo

de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, se le aplicara el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades que sefala la ley, los estatutos de la asociacion y reglamentos

intemos.
PLIEGO INFORMATIVO

Usochicamocha, convoca a las personas que aspiren a ocupar el cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO (LICENCIA DE MATERNIDAD) del Distrito, a fin de que participen en
el proceso de seleccion del Distrito de Riego y Drenaje de Gran Escala del Alto

Chig:amocha y Firavitoba “USOCHICAMOCHA", a que presenten sus hojas de vida en a
Oficina de la Gerencia del Distrito, ubicada en el KM 1 Via Duitama—Pantano de Vargas.

Altemgtiva 1. Técnico Contabilidad y Finanzas, Secretariado; mas cursos de
informatica, archivistica, servicio al cliente, y sistemas de calidad.

- Altemativa 2. Tecndlogo en administracion de empresas, economia, ingenieria
industrial o haber cursado por lo menos 8 semestres en administracion de

empresas o alguna rama de la ingenieria.

HABILIDADES:

Atencidn al cliente
Normas de cortesia
Comunicacién

Trabajo en Equipo
Manejo de equipo de computo, comunicaciones,
Personas estrictas no influenciables con caracter y muy ordenadas.

Buenas relaciones interpersonales.

REQUISITOS
EXPERIENCIA: un (1) afio de expetiencia en cargos relacionados con el area.

De acuerdo con la presente convocatoria se presentan los siguientes criterios de

calificacién y evaluacién:

La calificacion se hara sobre 100 puntos, asl:

1. ANTECEDENTES ACADEMICOS Y LABORALES TOTAL 50 PUNTOS
Formacion Técnica (20 puntos)

Experiencia Laboral (30 puntos)

2. ENTREVISTA TOTAL 50 PUNTOS
(30 Puntos)

Prueba de Habilidades
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Entrevista
Hijo de Usuario y/o Familiar (15 Puntos)
05 punt
TOTAL PUNTUACION e
100 PUNTOS
CRONOGRAMA

PUBLICACION D :
de 2026. E LA CONVOCATORIA: En la Cartelera del Distrito el 03 de septiembre

INSCRIPCION Y RECEPCION HOJA
. 1 S DE VIDA: Hasta ) i
septiembre de 2026, en la secretaria de la Asociacion. K, 0 ShaL

PRES_ElTECC!ON: Se hara preseleccion de las mejores hojas de vida, verificando el
cumplimiento de fos requisitos exigidos y pasaran ala siguiente etapa.

m. del 07 de

PUBLICACION DE LIST. AS DE LLAMADAS A ENTREVISTA: Se pubficaran en cartelera
telefénicamente 3 los aspirantes

de “JSOCHICAMOCHA™ y se informara
preseleccionados ol 08 de septiembre de 2026.
ENTREVISTAY EXAMEN: La enfrevista y el examen sé efectuara con la presencia de 10s
miembros del comité de seleccion de Personal, Presidencia, Gerencia, jefe administrativa
y financiera y jefe operacion, el dia 09 de septiembre de 2026.

convocatoria rige a partir de 1a fecha de su expedicion.

SEGUNDO: La presente

o en Duitama, a los 03 dias dei mes £¢ sptiembre de 2026.
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